ABBOHATION APPLICATIONS
PEDARDSIAL INATELR

Al POSTEECONOAIRE

= Qu’est-ce qu’une communauté de pratique ?

Une communauté de pratique possede trois fonctions essentielles :

- Communiquer : transmettre des messages et des commentaires;
- Partager : échanger des documents entre les différents utilisateurs;
- S’organiser : planifier les rencontres et les événements entre les membres.

= Acceés au site : http://apop.cace.qc.ca/

Mom d'utilisateur f User Name:

Mot de passe f Password :

|;; Connexion § Login }

Entrez votre nom d’utilisateur ainsi que votre mot de passe et cliquez sur « Connexion ». Lorsque vous étes branché, vous
étes en mesure de voir tous les messages qui vous sont destinés.

Pour toute question ou commentaire, veuillez vous adresser a :
Yassine El Bouragadi - Cégep de Trois-Riviéres - Tél. : (819) 376-1721 Poste 2158 - Courriel : Yassine@Yassine.ca
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http:// apop.cace.qc.ca/

= Description de chaque section

¥ Evénements

A NOVEMERE [» 4 2006 [»

dim lun mar mer jeu wen sam

1 2z 3 4

s M0 7 2 9o 10 11

1z 13 14 13 16 17 18

1% 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30

¥ Programmes

* Horaire f Schedule
Horaire du collogue f Schedule
of the event
Pre-collogue { Pre-Conference
Programme 10 janvier
Programrme 11 janvier

* Index f Subject

Index des activités

Index des présentateurs
Index thématigue

» Gessions d"appropriation
Appropriation WA
Diaporama d'appropriation
Horaire des sessions
Informations POF
S'inscrire & une session

¥ Derniéres entrées

» La contribution des TIC

» Lemergence d'une CoP

N LUne D_ratiuue enseignante en
mutation

, Bour optimiser vas
communications écrites

» Presentation

» Duverture et cldture

¥ Groupes de travail

Alcun sous groupe de travail

¥ Catégories

Site de la CoP du colloque

Théme: Une pratigue
enseignante en mutation

Théme: La contribution des
TIC

Théme: Emergence d'une
communauté de pratique

Conférences

Lexique des termes f

Entre : z00&-11-06

Et: 200&-11-01

(. Afficher )

A. Evénements

A gauche, vous trouvez un calendrier d’événements qui vous
sert de rappel. Dés qu'une activité est inscrite sur le
calendrier, la date est encadrée en bleu. En cliquant sur celle-
ci, vous verrez l'activité prévue pour cette journée. Quant a la
date du jour, elle apparait en orange.

B. Sondage

Cette section est le dernier sondage en cours sur le site. Pour
voir les résultats de ce dernier, cliquez sur le bouton en bas.

C. Liste des membres

Cette liste vous permet de connaitre tous les membres qui ont
acceés a la communauté.

Pour accéder au profil, cliquez sur le nom désiré.
Pour connaitre le courriel, cliquez sur I'icone.

D. Derniéere entrées

Vous trouvez dans cette section les 10 derniers messages qui
ont été publiés.

Si vous désirez en consulter un, vous pouvez vous y référer
directement en cliquant sur le titre du message.

E. Liens Web

Une section qui répertorie des sites Internet utiles, selon
différentes catégories.

F. Catégories

Chaque entrée d’'une communication fait référence a une
catégorie spécifique.

Dés que vous cliquez sur une catégorie, les messages qui y
sont présents apparaissent au centre.

G. Partenaires

Cette section est un listing des partenaires de I’APOP.

H. Archives par date

Cette section répertorie les documents archivés au cours d’'une
période précise. Il vous suffit d’entrer les dates correspondant
a la période désirée dans I'espace réservé a cette fin.

Vous n'aurez plus qu’a cliquer sur l'icdbne gris « Afficher » et
les documents apparaissent au centre.

Pour toute question ou commentaire, veuillez vous adresser a :

Messages

Evénements

Documents

* Actualités

* Sondage

Avez-vous déja travaillé avec
un outil de télécommunication
a distance en mode
synchrone? f

O Ooui f Yes
O Man f Mo

( Votez )

Reésultats

¥ Membres

* Liens web

, APOP_activités f
APOP_activities
Activitgs "libres services"
Artisans du collogue
Ex=position en Arts Wisuels
numerigue
Learning for the 21st Century
., Aspect pédagogique f
Pedagogical aspects

. Aspect technologique /
Technological aspects

, Communautés de pratique J
Community of shared prac

Modes de travail et de
collaboration & 'ére d'Internet

(2001-03%

., Sites d'enseignantEs f
Teacher websites

¥ Partenaires

» Commanditaires / Sponsers
» Exposants f Exhibitors

+ Partenaires TIC f IT Partners
L0PC

LRC

CCDMD

cDC

Cegep@distance

DECclic

La ‘itrine Technologie -
Education

Performa
Profureh
Rep TIC

Yassine El Bouragadi - Cégep de Trois-Riviéres - Tél. : (819) 376-1721 Poste 2158 - Courriel : Yassine@Yassine.ca
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=  Fonctionnalités de I'interface

Apreés avoir ouvert le site de la communauté, le participant a acceés aux quatre sections suivantes :

Messages

Evénements

Documents

Les fonctionnalités du site sont basées en haut a droite du site.

A. Messages

C’est I'’espace des échanges entre les membres. Chaque membre peut y rédiger, modifier et supprimer des messages.

¥ Commentaire ¥ Gestion

Catégories :

‘S\ta de la CoP du collogque v‘
Date d'affichage
2006-11-06

Titre :

Pour coller un texte qui provient de Microsoft Word Utilisez lcéne E’I “Coller un document WORD"

Message :

OQR&Gh 4 BBBEZBROeA2veyg

EElEsy WEIDE _fx\

Faragraphe * Folice -l 4 HETE

43 Insérer un lien hypertexte

{55 source: | ~|

© Signet:

http:/fapop. cace.qc.cajinclude | @ Internet 4

Statut du message :

® Message Actif (Publie)

O (Hon Publié)

O Périmé (Non Publig) 3
Commentaire :

® Permettre les commentaires

ONe pas permettre les commentaires

afficher pour les groupes suivants :

Groupe principal (Default)
Afficher pour les groupes suivants:

AHjouter ce message Annuler

Messages
Ecrire un message
Message en at! 4
Message Périme

Evénements

Documents

¥ Actualités

~ Sondage

Avez-vous déja travaillé avec
un outil de télécommunication
a distance en mode
synchrone? f

Q0ui | Yes
OMNan [ No

Vote:

Résultats

» Membres

} Liens Web

¥ Partenaires

» Commanditaires / Sponsers
» Exposants / Exhibitors

> Partenaires TIC / IT Partners
P

iy
5}

e
=

R
18]
D

egep@distance
DECdlic

La ¥itrine Technologie -
Education

Performa
Prafweb

2]
=]

MD

o
a1

2]

1. Vous pouvez rédiger votre message dans
I'espace réservé a cette fin.

2. Il est possible d’ajouter un fichier au
message. Sélectionnez un mot ou une phrase
qui fera le lien avec le fichier attaché.
Appuyez sur le bouton « Lien Hypertexte », le
deuxieme en partant de votre droite sur le
menu du message.

Une nouvelle fenétre apparait. Cliquez sur le
bouton en haut a droite, et sélectionnez le
fichier source depuis la bibliotheque ou
depuis votre ordinateur.

3. Choisissez le statut de votre message
(public, privé, brouillon) et le statut des
commentaires (public, membre seulement,
fermé).

4. Si vous avez choisi I'option « brouillon »,
vous trouverez votre message dans |'option
« messages en attente ».

5. Le message complété et les options
choisies, vous cliquez sur « ajouter le
message ».

Le message suivant apparait : « message
ajouté avec succes ».

Pour toute question ou commentaire, veuillez vous adresser a :
Yassine El Bouragadi - Cégep de Trois-Riviéres - Tél. : (819) 376-1721 Poste 2158 - Courriel : Yassine@Yassine.ca
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B. Documents

La bibliotheque permet I'archivage et I'’échange des documents entre les membres.

dans la communauts de pratique du collogue | LM1ON PrOfill | LDeconnexion]

Nom du document : Messages

1. Pour ajouter un document, cliquez sur «Ajouter un
document » dans le menu déroulant Bibliothéque.
Description : Documents 1 Il vous est aussi possible de gérer les documents
2 Ajouter un document T - , .
(éditer ou supprimer) ou d’en faire la recherche en
cliguant sur les options respectives.

Evénements
Catégories : ‘ EN_Confarences v‘

Consulter les documents

. Rechercher un document
Fichier:

Télécharger un fichier

3

¥ Actualités

Groupe principal (Default)
Aerpeurles groupes sants: 2. Dans la nouvelle fenétre, entrez le nom du
document, choisissez une catégorie appropriée et

écrivez une bréve description.

4 biouteroe document— Annuer

3 Gestionnaire de fichiers -

bicros@ternzt Explorer

Fies v
¥ Sondage
Avez-vous dja travaills svec 3. Pour sélectionner votre document, cliquez sur «
un outil de télécommunication 212 - - ~
a distance en mode Télécharger un fichier ». Dans la nouvelle fenétre,
synchrone? / . .

cherchez-le dans les dossiers de votre ordinateur,

OOui/VEE H 1 1 H 1 A Ira
T puis cliquez deux fois sur le fichier désiré.
\Votez

Résuiltats

} Membres

4. Cliquez sur le bouton « publier » et vous verrez les
¥ Liens Web caractéristiques du fichier surlignées en jaune. Enfin,

Pl e cliguez sur « ajouter ce document ».

¥ Partenaires

» Commanditaires / Sponsers

> Exposants / Exhibitors

* Partenaires TIC / IT Partners

C. Evénements

¥ Ajouter un événement ~ Gestion

1. Pour inscrire un événement dans le calendrier, cliquez Messages

sur «Ajouter un événement» dans le menu déroulant AT -
Gestion / Evénements. Gt > Evénements N
En tout temps, il vous est possible de modifier ou de g i s Ajouter un événement
supprimer cet événement en cliquant sur «Gérer les Gérer les événements
événements» et en utilisant les icones congus a cette fin. iy QLY RIS

Description ;

¥ Actualités

2. Entrez les informations suivantes: le titre de

I’événement, la catégorie, les dates de début et de fin, la

description de I'événement et le fichier approprié s’il y a i

lieu (en suivant les mémes étapes que I'ajout d'un Tekcharaer un fihier

document a la bibliothéque). Ta o
roupe par defaul

Afficher pour les groupes suivants :

A - - 2z - jouterun événement Annuler
3. Cliquez ensuite sur «Ajouter cet événement ». Celui-ci - 3

. . S, Avez-vous déja travaillé avec
sera listé dans la section événements. R T o

o distance en mode
synchrone? /

Qoui [ ves
OMon Mo

Votez

Résultats

D. Profil

La section «Profil» vous permet de modifier votre profil ou de changer votre mot de passe. Cliquez sur I'option désirée et
suivez les indications.

Pour toute question ou commentaire, veuillez vous adresser a :
Yassine El Bouragadi - Cégep de Trois-Riviéres - Tél. : (819) 376-1721 Poste 2158 - Courriel : Yassine@Yassine.ca
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